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форма обучения – очная
1.  Лексическая организация юридической речи: термины и профессионализмы. Разграничение клише и штампов в тексте документа.

2. Понятие лексической ошибки.

3. Грамматика русского языка и грамматическая правильность речи юристов. Грамматическая категория рода, числа, падежа в русском языке.

4. Трудности употребления числительных и фамилий.

5. Трудности употребления географических наименований.

6. Типичные синтаксические ошибки в деловых документах. Употребление причастных и деепричастных оборотов.

7. Фонетика русского языка и орфоэпические традиции русской речи.

8. Орфоэпические нормы: понятие, виды и закономерности нормализации произношения слов.

9. Акцентологические трудности и нормы русского языка.

10. Собственно произносительные нормы русского языка.

11. Собственно произносительные нормы русского языка.

12. Деловое письмо в профессиональной деятельности юриста. Виды деловых писем.

13. Структура и языковые особенности письма-рекламации.

14. Личные документы в структуре деловой беседы: функции, содержательно-композиционные и языковые особенности. Правовой аспект личной документации: личная информация, персональные данные.

15. Композиционная структура и языковые нормы характеристики.

16. Специфика дисциплинарной беседы. Композиция и язык объяснительной записки.

17. Специфика управленческого общения. Служебная документация.

18. Правила подготовки и проведения деловых совещаний. Требования к деловой речи. Особенности составления протокола заседания.

19. Организационно-распорядительные документы. Структура, содержание, язык приказа.

20. Докладные и служебные записки: функции и языковое оформление.

21. Понятие и виды юридической документации. Государственная и служебная регламентация оформления документов в юридической сфере.

22. Консультирование – профессиональный навык юриста. Коммуникативные риски консультирования.

23. Исковое заявление: языковой аспект. Логико-функциональный тип речи – повествование.

24. Протокол как центральный жанр процессуальной документации. Виды протоколов. Композиция протокола. Языковые особенности описательной части протокола. Логико-функциональный тип речи – описание.
